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１．はじめに

制作指示書をご記入にあたり、いくつかのご説明をさせていただきます。

● 文章（テキスト）について

・制作指示書はPDFで作られておりますが、入力項目については、文字入力が出来る設定になっておりますので、
情報のご入力をお願いします。

・入力の際に、機種依存文字や特殊文字につきましては文字化けする恐れがあるのでご遠慮ください。
（機種依存文字等を使われていた場合、弊社にて文字を変更致します。例えば ①⇒1 ㈱⇒（株）など）

● 掲載画像について

・アルファメールプレミアのWebサイト作成機能でアップロード可能な画像属性（拡張子）はJPEG、GIFになります。
（写真画像につきましては、JPEGにてお願いします。）

・画像のリサイズは本サービスの作業費用に含まれますが、特殊な加工を要する場合はお受けできません。

・ご提供いただく画像につきましては、著作権・肖像権等ご留意し、お客様の責任で画像提供をお願いいたします。

・ご提供いただく画像サイズは、最低でも縦横いずれか1000ピクセル以上のものをご用意お願いします。

・画像についてご不明な点は、別途お問い合わせ下さいませ。

● 電子メール送付先について

・メールの件名の頭に「＜ホームページ作成パック＞」を付けて、組織名・ご担当者様名を本文に記載して

prmpack@websmart.co.jpへご送付をお願いいたします。

●ページのご確認について

・お客様ホームページのご確認は、システム上、本番環境でのご確認となります。

・お客様のホームページアドレス（http://www.お客様ドメイン名）を直接ご確認ください。

●納品データ・納品について

・ホームページデータは、お客様のアルファメールプレミア環境に保存されます。

・アルファメールプレミアのWebサイト作成機能の特性上、CD-ROM等での保存はできませんのでご了承ください。

・お客様より確認書をいただき、作業完了とさせていただきます。

●その他

・ホームページ作成パックについてのお問い合わせはこちらよりご連絡をお願いします。

prmpack@websmart.co.jp
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２．制作指示書の記入方法

各ページのデザインイメージを参照しながら、お客様のホームページに掲載されたい文言や画像
のファイル名などの情報を、各項目の枠の中にご記入いただきます。

キャッチコピー
画像01

社名

説明文

画像02

タイトル

❶

❶

❷

❷
❸

❸

❹

❹
❺

❺

❻

❻

記入例）地域と共に一世紀
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３．トップページ（１／３）

画像01-1

キャッチコピーをご記入ください。キャッチコピーは、メイン画像の上に表示されます。

記入例）企業名をご記入ください 〇〇〇建設株式会社

画像のファイル名をご記入ください。

下記の点線枠内に、トップページに必要な情報をご記入ください。

画像01-2

キャッチコピーをご記入ください。キャッチコピーは、メイン画像の上に表示されます。

画像のファイル名をご記入ください。

画像01-3

キャッチコピーをご記入ください。キャッチコピーは、メイン画像の上に表示されます。

画像のファイル名をご記入ください。

メイン画像は、スライドショーの設定が可能です。
※最大3枚まで登録が可能です。またそれぞれの画像でキャッチコピーを変更することが出来ます。
※スライドショーを利用しない場合は、【画像01-1】だけ記入してください。

画像01-1

メイン画像でスライドショーの設定行う場合は、下記ご記入をお願いします。
※スライドショーは、最大3枚まで登録が可能です。
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３．トップページ（２／３）

写真の説明をご記入ください。 写真の説明をご記入ください。

画像02
画像のファイル名をご記入ください。

記入例）タイトルをご記入ください。（〇〇〇建設について）

記入例）事業紹介をご記入ください。

下記の点線枠内に、トップページに必要な情報をご記入ください。

画像02



Web Smart

7Copyright(C) WebSmart Co., Ltd. All Rights Reserved.

アルファメールプレミア ホームページ作成パック

３．トップページ（３／３）

画像03 画像04 画像05 画像06

下記の点線枠内に、トップページに必要な情報をご記入ください。

記入例）タイトルをご記入ください。（新着情報 もしくは NEWS、TOPICS など）

2021.03.01 ホームページをリニューアルいたしました。
記入例）日付とニュース情報をご記入ください。

画像のファイル名をご記入ください。 画像のファイル名をご記入ください。 画像のファイル名をご記入ください。 画像のファイル名をご記入ください。

記入例）タイトルをご記入ください。（工事実績など）

写真の説明をご記入ください。 写真の説明をご記入ください。 写真の説明をご記入ください。 写真の説明をご記入ください。

画像03 画像04 画像05 画像06
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４．事業内容ページ（１／４）

画像07 画像08

事業内容を記入してください。

画像のファイル名をご記入ください。

記入例）事業内容をご記入ください。 記入例）事業内容をご記入ください。

画像のファイル名をご記入ください。

記入例）詳細情報をご記入ください。

記入例）タイトルをご記入ください。（仕事-WORK-など）

記入例）タイトルをご記入ください。（事業内容など）

下記の点線枠内に、事業内容ページに必要な情報をご記入ください。

記入例）詳細情報をご記入ください。

記入例）タイトルをご記入ください。（〇〇〇建設の仕事：復興を目指すなど）

画像07 画像08

※背景画像は変更できません
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４．事業内容ページ（２／４）

下記の点線枠内に、事業内容ページに必要な情報をご記入ください。

記入例）詳細情報をご記入ください。

記入例）タイトルをご記入ください。（技術 -TECHNOLOGY-など）

記入例）詳細情報をご記入ください。

記入例）タイトルをご記入ください。（〇〇〇建設の技術：ケーソンの裾付工事など）
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４．事業内容ページ（３／４）

画像09

写真の説明をご記入ください。

画像のファイル名をご記入ください。

画像10

写真の説明をご記入ください。

画像のファイル名をご記入ください。

画像11

写真の説明をご記入ください。

画像のファイル名をご記入ください。

画像12

写真の説明をご記入ください。

画像のファイル名をご記入ください。

画像13

写真の説明をご記入ください。

画像のファイル名をご記入ください。

画像14

写真の説明をご記入ください。

画像のファイル名をご記入ください。

下記の点線枠内に、事業内容ページに必要な情報をご記入ください。

画像09

画像12

画像10

画像13

画像11

画像14
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４．事業内容ページ（４／４）

画像15 画像16 画像17

写真の説明をご記入ください。 写真の説明をご記入ください。 写真の説明をご記入ください。

写真の説明をご記入ください。 写真の説明をご記入ください。 写真の説明をご記入ください。

下記の点線枠内に、事業内容ページに必要な情報をご記入ください。

記入例）詳細情報をご記入ください。

記入例）タイトルをご記入ください。（人 -HUMAN-など）

画像15 画像16 画像17
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５．実績紹介ページ（１／２）

画像18 画像19

実績紹介を記入してください。

記入例）実績紹介をご記入ください。（施工事例など）

記入例）タイトルをご記入ください。

画像のファイル名をご記入ください。 画像のファイル名をご記入ください。

写真の説明をご記入ください。 写真の説明をご記入ください。

下記の点線枠内に、実績紹介ページに必要な情報をご記入ください。

記入例）タイトルをご記入ください。（実績紹介など）

画像18 画像19

※背景画像は変更できません
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画像20 画像21

画像22 画像23

記入例）タイトルをご記入ください。

記入例）タイトルをご記入ください。

画像のファイル名をご記入ください。 画像のファイル名をご記入ください。

画像のファイル名をご記入ください。 画像のファイル名をご記入ください。

写真の説明をご記入ください。 写真の説明をご記入ください。

写真の説明をご記入ください。 写真の説明をご記入ください。

下記の点線枠内に、実績紹介ページに必要な情報をご記入ください。

５．実績紹介ページ（２／２）

画像20 画像21

画像22 画像23
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６．会社情報ページ（１／３）

画像24

社長メッセージを記入してください。

画像のファイル名をご記入ください。

社長メッセージをご記入ください。

記入例）タイトルをご記入ください。（社長メッセージやごあいさつなど）

下記の点線枠内に、会社情報ページに必要な情報をご記入ください。

記入例）タイトルをご記入ください。（会社情報など）

画像24

※背景画像は変更できません
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会社情報の項目は、お客様で選択しご記入をお願いします。下記表示例を参考にしてください。
表示例（社名、設立、資本金、従業員数、役員、売上高、所在地、取引金融機関、主要取引先、
営業種目）など表示例にないものでも構いません。

記入例）企業情報

下記の点線枠内に、会社情報ページに必要な情報をご記入ください。

６．会社情報ページ（２／３）
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タイトル（沿革）

記入例）沿革

19**年**月 当社は〇〇〇の地で、19**年**月に設立

下記の点線枠内に、会社情報ページに必要な情報をご記入ください。

６．会社情報ページ（３／３）
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７．お問い合わせページ（１／３）

お問い合わせメールを受信するメールアドレスを指定してください。

※アルファメールプレミアご契約ドメインアドレス以外は設定できません。

お問い合わせについての説明を記入してください。

下記の点線枠内に、お問い合わせページに必要な情報をご記入ください。

＠

記入例）タイトルをご記入ください。（お問い合わせなど）

※背景画像は変更できません

ご契約ドメイン
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７．お問い合わせページ（２／３）

会社名 選択をしてください。

部署名 選択をしてください。

氏名 必須となります

フリガナ 選択をしてください。

郵便番号 選択をしてください。

住所 選択をしてください。

電話番号 必須となります

メールアドレス 必須となります

お問い合わせ内容 必須となります

下記の点線枠内に、お問い合わせページに必要な情報をご記入ください。

必須にする　　　必須にしない

必須にする　　　必須にしない

必須にする　　　必須にしない

必須にする　　　必須にしない

必須にする　　　必須にしない
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７．お問い合わせページ（３／３）

選択をしてください。

画像認証の有設定の有無をチェックしてください。

設定する 設定しない

●画像認証

不正なアクセスを行うボットと人間を区別するため、
表示された画像の文字を読み取り入力させることで、人の手によるログイン操作であることを認証するしくみ
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８．お困りになられたら

Ｑ．現段階では、掲載する情報が少ないのですが大丈夫ですか？

Ａ．今後、お客様でも情報を追加することが可能です。

Ｑ．掲載する画像ファイルタイプはどれを選択すれば良いですか？

Ａ．画像については、ＪＰＥＧの拡張子で保存してください。

Ｑ．掲載する内容が多くて、枠に入らないのですが・・・

Ａ．掲載する文言を別途テキストファイルやワードファイルなどを
ご用意いただければ対応させていただきます。

Ｑ．納品後、自分で情報の更新は可能ですか？

Ａ．アルファメールプレミアの標準機能で作成しているため、
管理画面よりご自身で更新いただけます。

その他、ご不明な点がございましたら、下記までお問い合わせ下さいませ。

大塚商会グループ 株式会社ウェブスマート

問い合わせメールアドレス

お問い合わせ先

prmpack@websmart.co.jp
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