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こちらのアドレスを参照し、https://www.otsuka-hpbusiness.jp/a2/ 

お好きなデザインとテーマカラーをお選びいただき、ご希望のテンプレート名をご入力ください。 

 

 

 

 

 

テンプレート名 

 

(記入例：アントレ(Blue)） 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

 

【確認事項】 

テンプレート一覧の画面でご希望のテンプレート名をご記入ください。 

テンプレート及びホームページで使われるフォントの種類は変更できません。 

ホームページのタイトル、サブタイトルの行替えは変更できませんのでご了承ください。 

  

ステップ１ ホームページデザインを選択する 

https://www.otsuka-hpbusiness.jp/a2/
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ホームページの表示に必要な基本情報をご入力ください。 

ホームページには必ずタイトルが必要です。（※会社名が多く使われます） 

コピーライトは全てのフッターに表示されます。 

 

※こちらの画像で使用しているデザインは「人材」のヘッダー画像を変更した表示イメージです。 

 

 

 

①タイトル（必須） 

最大40文字まで 

(記例：◯△建設株式会社） 

→こちらからご入力ください 

 

 

ホームページのタイトル、サブタイトルの行替えは変更できませんのでご了承ください。 

 

 

ステップ2 ホーム(トップページ)を作成する 
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②サブタイトル（任意） 

最大80文字まで 

(記入例：インテリア、リフォームに関することならお任せください） 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

ホームページのタイトル、サブタイトルの行替えは変更できませんのでご了承ください。 

 

 

③ヘッダー画像（任意） 

(記入例：ヘッダー画像.jpgなど） 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

ヘッダー画像の変更が必要な場合は、別途お送りいただく画像のファイル名をご入力ください。 

【確認事項】 

※画像の送付が別途必要になります。送付先はこちらにお願いします ➡ メールアドレス 

※画像のサイズは最低でも横幅1000ピクセル以上必要になります。画像の属性（拡張子）はJPEGまたはGIF形式でご提供ください。 

 

 

④新着情報 

 

 

新着情報の設定は後ほど掲載内容をご入力ください。 ➡ 14ページ 参照  

 

 

 

 

⑤掲載画像（任意） 

(記入例：トップ画像.jpgなど） 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

画像の掲載が必要な場合は、別途お送りいただく画像のファイル名をご入力ください。 

【確認事項】 

※画像の送付が別途必要になります。送付先はこちらにお願いします ➡ メールアドレス 

※画像のサイズは最低でも横幅300ピクセル以上必要になります。画像の属性（拡張子）はJPEGまたはGIF形式でご提供ください。 
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⑥文章（必須） 

(記入例：◯△建設株式会社では、オフィスデザイン、住宅設計、リフォームなど、住まいに関わ

るサービスを提供いたします..） 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お客様が入力された改行部分はそのまま反映されます。 

 

⑦コピーライト（必須） 

(記入例：◯◯株式会社） 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

表示例としては、Copyright © 2022 ◯◯株式会社 All Rights Reserved.ように表示されます。 
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作成するホームページの概要（メタ説明分）とキーワード（メタキーワード）をご入力ください。入力された内容はページ

上には表示されませんが、Yahoo!やGoogleなどでホームページが検索される際に参照されます。 

 

▶︎表示イメージ（Googleの場合） 

 

ホームページの概要 

（メタ説明分） 

 

(記入例：◯△建設株式会社は東京都千代田区飯田橋にあり、こだわりの自然素材を使っ

たリフォーム、オフィスデザインをお手伝いします...） 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

 

 

 

 

 

全角(かな英数)・半角(英数のみ)共に255文字以内で記入お願いします。 

キーワード 

（メタキーワード） 

 

(記入例：◯◯株式会社,建設,東京,千代田区,飯田橋,自然素材,リフォーム,オフィスデザイ

ン） 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

全角(かな英数)・半角(英数のみ)共に255文字以内で記入お願いします。 

【確認事項】 

全角・半角共に２５５文字以内でお願いします。 

推奨キーワード数は５つ以上でお願いします 

社名や所在地、お取扱商品などお客様のホームページに関連したキーワードをご入力ください。 

キーワードは半角のカンマで区切ります。 

 

Googleアナリティクス測定ID 

(Googleのアナリティクスをご利用いただいている場合は、「Googleアナリティクス4」の測定IDをご記入ください。） 

検索エンジン関連 
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※UAで始まるトラッキングコードは2023年7月1日にサポート終了予定です。 

 

測定ID 例：形式：G-XXXXXXXXXX 

 

 

 

 

 

お客様のホームページに必要なページには下記に「必要」とご入力ください。 

不要なページは空欄のままで結構です。 

【確認事項】 

作成するページはトップページを含め５ページまでです。 

トップページの作成は必須です。 

赤枠内のナビゲーションに『いる』と選択をすると表示します。 

 

 

 

トップページ いる（必須）  

会社案内ページ ☐ いる ☐ いらない 

サービス／商品ページ ☐ いる ☐ いらない 

新着情報ページ ☐ いる ☐ いらない 

お問い合わせページ ☐ いる ☐ いらない 

 

各ページ作成は下記のページを参照してください。 

会社案内ページ ➡ 11ページ 

ステップ３ 見出しメニューを作成する 
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サービス／商品ページ ➡ 15ページ 

新着情報ページ ➡ 18ページ 

お問い合わせページ ➡ 19ページ 
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会社案内ページの作成 

こちらの画像で使用しているデザインは「人材」のヘッダー画像を変更した表示イメージです。 

 

 

 

①ページタイトル(必須) 

推奨12文字まで 

(記入例：会社案内、企業情報） 

→こちらからページタイトルをご入力ください 

 

ステップ４ 会社案内ページを作成する 
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ホームページのタイトル、サブタイトルの行替えは変更できませんのでご了承ください 

 

 

②掲載画像（任意） 

(記入例：会社案内画像.jpgなど） 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

画像の掲載が必要な場合は、別途お送りいただく画像のファイル名をご入力ください。 

【確認事項】 

※画像の送付が別途必要になります。送付先はこちらにお願いします ➡ メールアドレス 

※画像のサイズは最低でも横幅300ピクセル以上必要になります。画像の属性（拡張子）はJPEGまたはGIF形式でご提供ください。 

 

③文章1 

 

トップページの説明項目のタイトルと説明文をご入力ください。（必須） 

 

 

説明項目のタイトル 

(記入例：代表からの挨拶、企業について) 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

お客様が入力された改行部分はそのまま反映されます。 

 

説明項目の説明文 

(記入例：その土地にあった自然を生かした素材でお客様の生活、住まいを豊かにできるサービ

スを心がけています。） 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

 

 

 

お客様が入力された改行部分はそのまま反映されます。 
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④文章2 

 

トップページの2つ目の説明項目のタイトルと説明文をご入力ください。（必須） 

 

 

説明項目のタイトル 

(記入例：事業内容、組織概要) 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

お客様が入力された改行部分はそのまま反映されます。 

 

説明項目の説明文 

(記入例：事務所名：◯△建設株式会社 

代表取締役：◯△太郎 

所在地：東京都千代田区飯田橋2-18-4 

電話：0123-4567-8901 

業務内容：個人住宅、オフィス、店舗の設計、リフォーム）） 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

お客様が入力された改行部分はそのまま反映されます。 
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⑤会社情報 

 

社名、所在地、お電話番号をご入力ください。（任意） 

 

 

社名 

(記入例：◯◯株式会社） 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

所在地 

(記入例：東京都千代田区飯田橋2-18-4） 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

 

 

googleマップは所在地から引用させていただきます。 

支店等ある場合、わかるように別けてご記入ください。 

 

電話番号 

(記入例：03-0000-0000） 

→こちらからご入力ください 

 

 

支店等ある場合、わかるように別けてご記入ください。 
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サービス／商品ページの作成 

※こちらの画像で使用しているデザインは「人材」のヘッダー画像を変更した表示イメージです。 

 

 

 

 

①ページタイトル 

ページタイトルをご入力ください。（必須） 

(記入例：商品情報、施工事例) 

→こちらからご入力ください 

 

 

推奨文字数は１２文字以内 

 

 

  

ステップ5 サービス／商品ページを作成する 
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②リスト１ 

 

サービス／商品ページの１つ目の項目タイトルと説明文をご入力ください。（必須） 

 

 

項目タイトル 

(記入例：３階建住宅リフォーム） 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

 

 

項目タイトル 

(記入例：みどり町A様邸リフォーム） 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

 

お客様が入力された改行部分はそのまま反映されます。 

 

 

②掲載画像（任意） 

(記入例：商品１.jpgなど） 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

画像の掲載が必要な場合は、別途お送りいただく画像のファイル名をご入力ください。 

【確認事項】 

※画像の送付が別途必要になります。送付先はこちらにお願いします ➡ メールアドレス 

※画像のサイズは最低でも横幅300ピクセル以上必要になります。画像の属性（拡張子）はJPEGまたはGIF形式でご提供ください。 
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③リスト2 

 

サービス／商品ページの2つ目の項目タイトルと説明文をご入力ください。（必須） 

 

 

項目タイトル 

(記入例：外観リフォーム） 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

 

 

項目タイトル 

(記入例：みどり町K様邸リフォーム） 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

 

お客様が入力された改行部分はそのまま反映されます。 

 

 

②掲載画像（任意） 

(記入例：商品2.jpgなど） 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

画像の掲載が必要な場合は、別途お送りいただく画像のファイル名をご入力ください。 

【確認事項】 

※画像の送付が別途必要になります。送付先はこちらにお願いします ➡ メールアドレス 

※画像のサイズは最低でも横幅300ピクセル以上必要になります。画像の属性（拡張子）はJPEGまたはGIF形式でご提供ください。 
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新着情報ページの作成 

こちらの画像で使用しているデザインは「人材」のヘッダー画像を変更した表示イメージです。 

 

①ページタイトル 

ページタイトルをご入力ください。（必須） 

(記入例：新着情報、最新情報) 

→こちらからご入力ください 

 

推奨文字数は１２文字以内 

 

②お知らせタイトル 

お知らせのタイトルをご入力ください。（必須） 

(記入例：新しいホームページを作成しました！) 

→こちらからご入力ください 

 

お知らせの日付は、ホームページの開設日が掲載されますので予めご了承ください。 

 

③文章 

お知らせの説明文をご入力ください。（必須） 

(記入例：店舗のリニューアルに伴い、ホームページを新しくいたしました。イベント情報や新しい

商品など最新情報はこちらからご確認いただけます。今後とも◯◯株式会社をよろしくお願いい

たします) 

→こちらからご入力ください 

 

 

ステップ6 新着情報ページを作成する 
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お問い合わせページの作成 

こちらの画像で使用しているデザインは「人材」のヘッダー画像を変更した表示イメージです。 

 

 

 

①ページタイトル 

 

ページのタイトルは「お問い合わせ」と表記させていただきます。 

 

 

②連絡先情報  

 

お問い合わせフォームの連絡先として掲載される情報を入力してください。 

 

 

所在地（必須） 

(記入例：東京都千代田区飯田橋2-18-4） 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

 

ステップ7 お問い合わせページを作成する 
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電話番号（必須） 

(記入例：03-0000-0000） 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

FAX番号（任意） 

(記入例：03-0000-9999） 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

メールアドレス（任意） 

(記入例：info@xxxxxxxx.co.jp） 

→こちらからご入力ください 

 

 

③フォームの項目 

 

お問い合わせフォームに必要な項目には「必要」にチェックご入力いただき、また必須項目とする

項目は「必須マーク」にチェックをご入力ください。「不要」の場合は、要らないにチェックをし、必須

でない項目は空欄のままで結構です。 

 

 

お名前 ☐ 必要 ☐ 要らない 必須マーク ☐ あり 

会社名 ☐ 必要 ☐ 要らない 必須マーク ☐ あり 

電話番号 ☐ 必要 ☐ 要らない 必須マーク ☐ あり 

FAX ☐ 必要 ☐ 要らない 必須マーク ☐ あり 

Eメール ☐ 必要 ☐ 要らない 必須マーク ☐ あり 

画像認証 必須設定   

 

④お問い合わせフォーム 

 

送信されるメールアドレスと、フォームの件名をご入力ください。 

 

 

メールアドレス（必須） 

(記入例：info@xxxxxxxxx.co.jp） 

→こちらからご入力ください 

 

 

 

件名（必須） 

(記入例：ホームページからのお問い合わせ） 

→こちらからご入力ください 
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容量が大きく、Eメールでは必要なデータをお送りいただきます。 

送信ができない場合は、お知らせください。弊社より、どこでもキャビネットでの送信をご案内いたします。 

 

 

 

 

画像サイズの確認、記入忘れ、誤字等がないようご確認をよろしくお願いいたします。 

 

 

 

 

入力後の制作指示書のファイルを保存してください。 

本制作指示書を受け取られたメールに「返信」いただくか、または amail2pack@websmart.co.jp 宛にお客様で保存

された制作指示書を添付してご送付お願いいたします。 

 

 

 

 

 

お問い合わせは、下記のアドレスからご連絡をお願いいたします。 

amail2pack@websmart.co.jp 

 

ご入力後の制作指示書と画像の送信について 

制作指示書と画像データを送信する前にお読みください 

制作指示書のご提出手順 

アルファメール２ホームページ制作代行サービスについてのお問い合わせ 

mailto:amail2pack@websmart.co.jp
mailto:amail2pack@websmart.co.jp

